ESTUDIOS PREVIOS

i Capitulo I: Descripcidon general

1.1 Certificado de inclusién
en el Banco de Proyectos / | Se encuentra incluido en el PAA
Plan de Compras 9

1.2 Fecha de elaboracion del - !
estudio previo: 12 de junio de 2019

1.3 Nombre del funcionario
que diligencia el estudio Martha Nific Quiroga

previo : IDECESAR

o

1.4 Dependencia salicitante: | Crédito y Cartera e e

1.5 Tipo de Contrato: Prestacion de Servicios

S o Capitulo It: Descripcién de la Necesidad o
El Instituto para el Desarrollo del Cesar - IDECESAR, se constituye como un

Establecimiento Publico de caracter Departamental de servicio publico, descentralizado de
fomento y desarrollo, con perscneria juridica, autonomia administrativa y patrimonio
independiente, cuyo objetivo general es: “Cooperar en el fomento econdmico, tecnolbgico,
cultural y social, mediante la prestacién de servicios de asesorla, estructuracion y
formulacién de proyectos, crédito, garantlas financieras, administracion de recursos y la
ejecucion de proyectos encaminados a favorecer la implementacion de politicas y
programas trazades en los planes de desarrolio y/o planes de accion de las entidades
publicas de orden nacicnal, departamental o municipal.”

En desarrollo de su objeto social, IDECESAR entre otros, mediante la prestacion de servicio
de crédito, implementacion de los instrumentos financieros adoptados por el Gobierno
Departamental, contribuye con el desarrollo econdmico del Cesar, impulsando proyectos
productivos, de emprendimiento y creacion empresarial, apalancamiento de programas que
fortalezcan a los pequefios y medianos productores y microempresarios del departamento
de! Cesar, asi como el de apoyar a los funcionarios del sector publico con el otorgamiento
de créditos de libranza.

2.1 Descripcion de la

necesidad En este sentido IDECESAR, ha entregado recursos mediante créditos de diferentes lineas

(libranzas, microcréditos, fortalecimiento empresarial, estudiantil, recursos propios, apoyo
a la microempresa turistica, y otras), fruto de esta entrega existe cartera por recuperar, para
lo cual IDECESAR, requiere de las herramientas y servicios de reporte y consulta de
informacion a centrales de riesgo, asi como la herramienta que nos permita conocer los
datos actualizados de la informacién comercial de cada cliente.

Asl las cosas, y en aras de salvaguardar los recursos econémicos de IDECESAR que han
sido colocados a través de créditos en las diferentes lineas, es fundamental contar con los
servicios de una central de informacion crediticia de reconocimiento nacional, para realizar
los reportes negativos o positivos de acuerdo al caso, ya que esto se constituye en una
herramienta de coaccion para el pago por parte de los deudores de IDECESAR,; asi como,
obtener la informacion actualizada de los beneficiarios de los créditos cuyos datos han
variado por el tiempo, para su respectivo cobro. Igualmente, realizar las respectivas
consultas, cuando ello corresponda, de los clientes que soliciten créditos.

En razén de lo anterior, se hace necesario contratar con una central de informacion
crediticia de reconocimiento nacional, la prestacion de servicios para la consulta y reporte
de la informacidn financiera de los clientes del Instituto para el Desarrolic del Cesar-
IDECESAR

31 Objeto del PRESTACIN DE SERVICIOS PARA LA CONSULTA Y REPORTE DE LA
c;mtratO' INFORMACION FINANCIERA DE LOS CLIENTES DEL INSTITUTO PARA EL
) DESARROLLO DEL CESAR-IDECESAR

3.2 Clasificacion
UNSPSC | Cédigo UNSPSC | 83121600 | Centros de Informacion
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3.3.

Especificaciones
esenciales del objeto
a contratar:

3.3.1 DESCRIPCION ‘TECNICA Y/O CONDICIONES DEL SERVICIO REQUERIDO: La
descripcion tecnica y/o condiciones del servicio requerido que debera tener en cuenta el
contratista para dar cumplimiento con el objeto contractual del presente proceso de
contratacion seran las siguientes:

1.

CONSULTA DE INFORMACION DE LOCALIZACION Y CONTACTO: Se requiere
disponibilidad de un sistema y/o herramienta a partir de la cual sea posible obtener
informacion actualizada y de calidad, de localizacién y contacto de los deudores de
IDECESAR, tales como: direccion de domicilio, direccion laboral, teléfono de
domicilio y laboral y correo electrénico.

CONSULTA Y REPORTE DE INFORMACION COMERCIAL Y FINANCIERA: Se
requiere disponibilidad de un sistema y/o herramienta a partir de la cual sea posible
consultar la informacion de tipo comercial y financiero de los diferentes deudores
de IDECESAR vy clientes, cuando haya lugar a ello. Asl mismo, reportar la
informacion de los clientes y los deudores con cartera vencida.

3.4 OBLIGACIONES
DEL CONTRATISTAY
DE IDECESAR

3.4.1 OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

EI CONTRATISTA, se obliga entre otras:

1.

10.

11.
12.
13.

14.

15.

Cumplir de buena fe el objeto contractual.

Cumplir con el objeto del contrato conforme lo establecido en los documentos del
procesc de Seleccion.

Cumplir con los requisitos de orden técnico y legal, exigidos como condicion previa
e indispensable para suscribir €l acta de iniciacion del contrato, dentro del término
establecido para elio.

Cumplir con el objeto del contrato conforme la descripcién técnica y las condiciones
del servicio requerido.

Suministrar 2 IDECESAR a través de sistemas o heframientas especializadas, la
informacion que disponga el contratista como central de riesgo financiero en
Colombia, sobre fa situacion de endeudamiento y su historia de cumplimiento con
el sistemas financiero colombiano por parte de los clientes y deudores actuales y
potenciales.

Garantizar la cobertura de informacion de los sectores financiero, comercial,
solidario y asegurador para suministrar la informacién requerida por IDECESAR.
Brindar soporte via telefénica o por correo electronico, con el fin de atender
requerimientos presentados durante la ejecucién del contrato, garantizando Ia
inmediata solucién de los mismos.

Garantizar que el personal que destine para la ejecucién del contrato sea el idéneo
para la adecuada ejecucidn de las actividades requeridas, segln las condiciones
exigidas

Responder ante las autoridades competentes por los actos u omisiones en el
ejercicio de las actividades que se desarrollen en virtud del contrato, cuando con
ellos causen perjuicio a la administracién o a terceros.

Comunicar de manera inmediata a IDECESAR, cuando sea requerido por
autoridades competentes o particulares, por los actos u omisiones que se generen
en el ejercicio de las actividades que se desarrollen en virtud del contrato, para que
la respuesta sea coordinada con IDECESAR, antes de ser entregada al
peticionario.

Atender oportunamente los requerimientos que realice el supervisor del contrato.
Incorporar las actualizaciones y rectificaciones de la informacién reportada por las
fuentes.

Incorporar en el respectivo registro individual la anotacién “reclamo en tramite”
cuando haya una solicitud de correccion o actualizacion por parte del titular y
mantenerla hasta que finalice el tramite.

Incorporar en el respectivo registro individual, cuando ello sea procedente, la
anotacion “informacion en discusion judicial” y su naturaleza, y manteneria hasta |a
finalizacion del tramite judicial. ‘
Garantizar a los titulares de la informacién el pleno y efectivo gjercicio de sus
derechos, en especial, los de habeas data y de peticion.
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16.

17.

18.
19.
20.

21.

22.

23.

24,

25.

26,

27,

28.

29.

30.

31.

32.

33.

34.

35.
36.

37.

38.

Informar aIDECESAR los cambios que se efectien al Reglamento de la respectiva
central de Informacién crediticia, a los procedimientos y a los manuates que sean
necesarios para el desarrollo del objeto contratado.

Certificar semestralmente y con la pericdicidad que requiera IDECESAR, que el
suministro y/o consuita de la informacién esta debidamente autorizado por el titular
de la informacién, de conformidad con lo previsto en la ley.

Garantizar en todo tiempo, al titular de la informacion el pleno y efectivo ejercicio
de sus derechos, especiaimente el de Habeas Data y el de peticion.

Corregir los rechazos que se produzcan en las validaciones después del ingreso
de la informacién a la base de datos de IDECESAR.

Implementar mecanismos agiles para la atencion de peticiones, consultas,
reclamos y novedades que los titulares le hagan directamente o por intermedio de
IDECESAR, dentro de los terminos establecidos en la Ley.

Efectuar oportunamente las actualizaciones o rectificaciones a que haya lugar
cuando lo soliciten los titulares de los datos ¢ IDECESAR.

Informar a IDECESAR, cuando el titular haya presentado solicitud de rectificacion
o actualizacion, que determinada informacién se encuentra en discusion, la
naturaleza del reclamo y la finalizacién dei tramite.

Informar a IDECESAR que determinada informacion se encuentra en discusion
judicial por parte de su titular, su naturaleza y su finalizacion.

Utilizar la informacidn proporcionada por IDECESAR tnica y exclusivamente para
administrar y minimizar su propio riesgo, generado en desarrollo de su objeto, con
el fin de obtener elementos de juicio para determinar la conveniencia de establecer
© mantener un vinculo contractual de cualquier naturaleza.

Guardar absoluta reserva y confidencialidad de la informacion a que tenga acceso,
asi como tomar todas las medidas necesarias para evitar su pérdida, destruccion,
alteracion y/o uso no autorizado o fraudulento.

No permitir que terceros no autorizados accedan 0 conozcan, de cualguier manera,
la informacion suministrada en desarrollo del presente contrato. La no observancia
de esta obligacion constituira incumplimiento grave del presente contrato.

Tomar todas las medidas de seguridad necesarias para evitar el acceso indebido
a la informacion contenida en IDECESAR.

Prestar a IDECESAR toda la colaboracion que sea necesaria para la debida
atencion de los derechos de peticion, demandas, recursos, acciones de tutela y,
en general, de cualquier accion judicial ¢ extrajudicial en su contra, que se
presenten con ocasion de la relacion existente entre las partes en virtud del
presente contrato.

Establecer procedimientos y controles internos adecuados para el cumplimiento
de las obligaciones que se derivan del presente contrato.

Designar la{s) persona(s) que estara(n) a carge del mangjo de la informacién y
comunicar cualquier cambio o incorporacion de nuevos funcionarios autorizados,
en los formatos establecidos por IDECESAR.

Responder ante el titular de la informacién, cuando a ello hubiere tugar, por ios
perjuicios que le ocasione el reporte de datos inexactos o erroneos, la demora en
suministrar a IDECESAR la actualizacion necesaria y oportuna de la informacién,
el uso indebido que haga de la misma, y en general por el incumplimiento de las
obligaciones y deberes establecidos en la ley y en el presente contrato.

Utilizar la informacion para el desarrollo de su actividad econémica dentro del
Territorio Nacional.

Cumplir con sus obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social Integral y
parafiscales, de conformidad con lo preceptuado en el articulo 50 de la Ley 789
del 2002, en concordancia con {0 indicado en la Ley 828 de 2003.

Suministrar al Supervisor designado por IDECESAR, {a informacién que le sea
solicitada para verificar el correcto y opertuno cumplimiento de las obligaciones
que contrae. .

Acatar [as instrucciones, sugerencias y recomendaciones que le sean impartidas
por el Supervisor del Contrato.

Asumir todos los gastos gque se ocasionen en relacién con la ejecucién del
Contrato. :

Las demas obligaciones relacionadas con la naturaleza del contrato a suscribir, el
reglamento de la respectiva central de Informacién Crediticia y de las normas
constitucionales y legales aplicables, en especial, las que regulan los derechos de
habeas data y de informacién.

Todas las demas obligaciones consignadas en los documentos del proceso.
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3.4.2 OBLIGACIONES DEL INSTITUTO PARA EL DESARROLLO DEL CESAR-
IDECESAR

Ademas de los derechos y obligaciones que se derivan de la naturaleza del Contrato,
IDECESAR, se obliga a:

1.

2.

i

10.

1.

12.

13.

14,

15.

16.

17.

Pagar al CONTRATISTA el valor monetario del presente Contrato, de conformidad
con lo estipulado en el Contrato.

Ejercer la supervision sobre el adecuado cumplimiento y ejecucion de las
obligaciones objeto del presente Contrato, a través de la persona que IDECESAR
designe para tal fin.

Impartir a través del supervisor, las instrucciones necesarias para la ejecucion det
Contrato.

Obtener de parte del titular de la informacién, autorizacion escrita para reportar su
informacién al CONTRATSITA o para efectuar consultas, cuando esto sea
requerido por la legislacion aplicable, en los términos y condiciones que la misma
determine.

Reportar mensualmente al CONTRATISTA la informacion relacionada con sus
clientes, usuarios y/o demas personas con las que tenga vinculo, dentro de la cual
se encuentra la informacién financiera, crediticia, comercial, de servicios, la
proveniente de terceros paises y/o informacién sociodemografica, siempre y
cuando cuente con la autorizacién expresa otorgada por parte del titular de la
informacion. Dicho reporte debera realizarse en los términos y condiciones
establecidos para el efecto en el Manual Técnico de Reporte.

Conservar debidamente, la autorizacién del titular de la informacion.

Certificar semestralmente y con la periodicidad que requiera la CONTRATISTA,
que el suministro y/o consulta de la informaci6n est4 debidamente autorizado por
el titular de la informacién, de conformidad con lo previsto en ta ley.

Garantizar que la informacion que suministra a la CONTRATISTA sea veraz,
exacta, completa, actualizada, comprobable y comprensible.

Garantizar en todo tiempo, al titular de la informacién el pleno y efectivo ejercicio
de sus derechos, especialmente el de Habeas Data y el de peticion.

Disponer de los medios técnicos necesarios para efectuar los reportes de
informacioén de sus clientes a la CONTRATISTA y para acceder a la informacion
requerida en virtud del presente contrato.

Corregir los rechazos que se produzcan en las validaciones previas al ingreso de
la informacion a la base de datos de la CONTRATISTA.

Implementar mecanismos d4giles para la atencién de peticiones, consuitas,
reclamos y novedades que los titulares le hagan directamente o por intermedio de
la CONTRATISTA, dentro de los términos establecidos en Ia Ley.

Efectuar oportunamente las actualizaciones o rectificaciones a que haya lugar
cuando [o soliciten los titulares de los datos o la CONTRATISTA.

Informar a la CONTRATISTA, cuando el titular haya presentado solicitud de
rectificacion o actualizaciéon, que determinada informacién se encuentra en
discusion, la naturaleza del reclamo y la finalizacién del tramite.

Informar a la CONTRATISTA que determinada informacion se encuentra en
discusion judicial por parte de su titular, su naturaleza y su finalizacion.

Utilizar la informacion proporcionada por la CONTRATISTA dnica vy
exclusivamente para administrar y minimizar su propio riesgo, generado en
desarrollo de su objeto, con el fin de obtener elementos de juicio para determinar
la conveniencia de establecer o mantener un vinculo contractual de cualquier
naturaleza.

Guardar absoluta reserva y confidencialidad de la informacién a que tenga acceso,
asl como tomar todas las medidas necesarias para evitar su pérdida, destruccién,
alteracion y/o uso no autorizado o fraudulento.

Calle 28 No 6*-15 Bamio Santa Rosa Conmutador 5 74 62 77

www.idecesar.gov.co - E-mail: ide_cesar@hotmail.com
Pagina 4 de 15




ESTUDIOS PREVIOS

18. No permitir que terceros no autorizados accedan o conozcan, de cualquier manera,
la informacion suministrada en desarrollo del presente contrato. La no observancia
de esta obligacion constituira incumplimiento grave del presente contrato.

19. Tomar todas las medidas de seguridad necesarias para evitar el acceso indebido
a la informacién contenida en la base de datos de la CONTRATISTA.

20. Prestar ala CONTRATISTA toda la colaboracion que sea necesaria para la debida
atencidn de los derechos de peticion, demandas, recursos, acciones de tutela y, en
general, de cualquier accion judicial o extrajudicial en su contra, que se presenten
con ocasidn de la relacidn existente entre las partes en virtud del presente contrato.

21. Establecer procedimientos y controles internos adecuados para el cumplimiento de
las obligaciones que se derivan del presente contrato.

22. Designar la(s) persona(s) que estara(n) a cargo del manejo de la informacion y
comunicar cualguier cambio 0 incorporacion de nuevos funcionarios autorizados,
en los formatos establecidos por la CONTRATISTA.

23. Utilizar la informacién para el desarrollo de su actividad econdmica dentro del
Territoric Nacional

24. Todas las demas que surjan de la naturaleza del presente Contrato de Prestacion
de Servicios.

3.5 IDENTIFICACION
DEL CONTRATO A
CELEBRAR

De conformidad con la tipologia contractual, el confratc que se pretende celebrar
corresponde a un Contrato de Prestacion de Servicios.

3.6 LUGAR Y PLAZO
DE EJECUCION

LUGAR DE EJECUCION: El lugar de ejecucién del Contrato sera en el municipio de
Valledupar.

Nota: No obstante lo anterior, la consulta de fuentes se requiere cumpla con cobertura
nacional

DURACION DEL CONTRATO: El término de duracion del contrato sera de seis (6) meses
contados a partir de la suscripcion del acta de inicio, previo cumplimiento de los requisitos
de perfeccionamiento y ejecucién del contrato.

Nombre del funcionario; MARTHA NINO QUIROGA
3.7 Supervision: Cargo: Profesional Universitario
Dependencia: Crédito y Cartera

3.7.10bligaciones del supervisor:
La Obligaciones del supervisor seran entre otras:

1. Exigir al CONTRATISTA el cumplimiento del Contrato y de la totalidad de
especificaciones en &l ¢contenidas.

2. Ejercer la vigilancia y control sobre la correcta ejecucion y cumplimiento de las
obligaciones del CONTRATISTA.

3. Verificar gque el servicio prestado por el CONTRATISTA corresponda a las
especificaciones determinadas por IDECESAR, en el proceso de Seleccion y la Oferta
presentada por el CONTRATISTA,

4. Coordinar el tramite para el pago del valor del presente Contrato, de conformidad con fo
establecido en las Clausulas relativas al valor y forma de pago.

5. Expedir el informe de supervisién, los cumplidos o certificacién de recibo a satisfaccion
del servicio objeto de este contrato como requisito previo para el tramite de los pagos.

6. Impartir las instrucciones y recomendaciones que consideren necesarias para el
cumplimiento del objeto contratado.

7. Verificar el Cumplimiento del CONTRATISTA con las obligaciones de! Sistema Integral
de Seguridad Social y Aportes Parafiscales como con el personal que ejecute el contrato,
de conformidad con lo preceptuado por el paragrafo 2 del articulo 50 de la Ley 789 de 2002,
modificado por la Ley 828 de 2003 en armonia con el articulo 27 del Decreto 2170 de 2.002.

8. Informar a IDECESAR respecto del incumplimiento parcial o total por parte del
contratista.
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nto de los términos para la entrega final del

9. Realizar el seguimiento sobre vencimie S | ‘
presente los vencimientos de los riesgos que

servicio, asf como el de tener actualizado y,
cubren la garantia unica. o
ay debidamente justificadas y soportadas,

10. Presentar ante IDECESAR en forma oportun ente |
las solicitudes de adicién de valor, prorrogas de plazo o modificaciones del contrato con un

tiempo de antelacion minimo de un mes.
11. Remitir a la Oficina Juridica a la finalizacion del contrato el Proyecto de Acta de

Liquidacion, con los soportes respectivos. ' . ‘ ‘
12. Proyectar la correspondencia que resulte conveniente habida consideracion a los

requerimientos durante la gjecucion del contrato..

ablecido en el Articulo 60 de la Ley 80/93, el contrato resultante
de este proceso, sera objeto de liquidacion por acuerdo de las partes contratantes dentro
del término méximo de cuatro (4) meses contados desde la fecha de terminacién det plazo
de ejecucién del mismo, o de la fecha de expedicion del acto administrativo que ordene la

3.8 Ligquidacién del A ;
contrato: terminacion, o de la fecha del acuerdo que la disponga.

De conformidad con lo est

De la liquidacion unilateral. Si el contratista no se presenta a la liquidacion o las partes no
llegan a un acuerdo sobre el contenido de la misma, sera practicada directa y
unilateralmente por IDECESAR y se adoptara por acto administrativo motivado.

o e PCapitulo IV; Modalidad de seleccion del contratista y su justificacion -

L

4.1 Fundamentos La presente contratacion se adelantara mediante la modalidad de seleccién der Minima

Juridicos de la Cuantia, de conformidad con lo establecido en el articul

> : _ _ 0 94 de la Ley 1474 de 2
mc:dalu_dac_l de Decreto 1082 de 2015, teniendo en cuenta que los valores del servi?:lio a con?ratgpng
se ecqgéq. . exceden ¢l diez por ciento (10%) de la menor cuantia de la entidad.

‘Capitulo V: Valor estimado del Contrato y Justificacion del mismo

1

todos los gastos en los que i i
pueda incurrirse po ipCi izaci i
Conirato, Gies comd Moo o por la suscripcion, legalizacion Yy ejecucién del

Para ello, la entidad solicité cotizaciones a las firmas Trasunién y Datacrédit
redito.

La firma Datacredi
ito, no presenté cotizaci
tomar como re ' : 2acién, por lo cual, la enti i
resant ferencia los precios del servicio requerido idad consideré necesario
presentada por Trasunion en el mercado, segun cotizacion

En consecuenci
cia, el calculo del pres i
. i u ue .
teniendo en cuenta el valor mens puesto oficial esti

mado para este
roc ;
presentada para el estudio de m Proceso, se realizo

ua! del servicio re. i
querido por Iz enti ’ ;
ercado, para un periodo de seis (Gr;t:iaeg'e 2(—:-22? cotizacién

5.1 Presupuesto
oficial ($)
. . DATACR
estimado: DESCRIPCION DEL SERVICIO REQUERIDO EDITO | TRANSUNION VALOR

VALORWES |V PR
ALOR MES OMEDIO
INCLUIDOIVA | INCLUIDO IVA | jyBrnsuhl
A

g(R;ESTACION DE SERVICIOS PARA LA
F,sz'ULTA Y REPORTE DE LA INFORMACION
CEERA DE LOS CLIENTES DEL

INSTITUTO PARA EL
DES
CESAR-IDECESAR- ARROLLO  DEL

1.CONSULTA DE  INFORMA

! CION D

dgx::i._tlﬂzlgCJON Y CF)NTACTO: Se requierg Mo comzo $345.800 $345.800

S I| ad de un sistema y/o herramient |

actlJa"zada cual sea posible obtener informacidn

oz da Y de calidad, de localizacidn y

comacte e ]os deudores de IDECESAR, tales
- direccién de domicitio, direccién Ia'boral

teléfono de  domicili
icilio
electrénico, y laboral y correo

a a
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2. CONSULTA Y REPORTE DE INFORMACION
COMERCIAL Y FINANCIERA: Se requiere
disponibilidad de un sistema y/o herramienta a
partir de la cual sea posible consultar Ila
informacion de tipo comercial y financiero de los
diferentes deudores de IDECESAR y clientes,
cuando haya lugar a ello. Asi mismo, reportar la
informacién de los clientes y los deudores con
cartera vencida.

L

VALCR TOTAL SEIS (6) MESES : $2.074.800

En este orden de ideas, la entidad estima un PRESUPUESTO OFICIAL correspondiente a
la suma de DOS MILLONES SETENTA Y CUATRO MIL OCHOCIENTOS PESOS MCTE
($2.074.800) incluido IVA y demas impuestos y contribuciones vigentes.

5.2 imputacién
presupuestal:

IDECESAR se obliga a cancelar el valor del contrato amparado en el Certificado de
Disponibilidad Presupuestal N° 112 de fecha 12 de junio de 2019, con cargeo al rubro
032110 - Servicios Publicos, documento expedido por el Profesional Especializado de 1a
Oficina de Contabilidad y Presupuesto de IDECESAR.

5.3 Forma de pago y
requisitos:

IDECESAR cancelara al Contratista seleccionado el valor del Contrato por mensualidades
vencidas, previa presentacion de fa factura y/o cuenta de cobro segan corresponda, de fa
constancia de pago de los aportes a Seguridad Social Integral (Salud, Pensidn y Riesgos
Profesionales) y el pago de las obligaciones parafiscales (SENA, ICBF, Cajas de
Compensacion), cuando a ello haya lugar, y recibido a satisfaccién y/o cumplido expedido
por el Supervisor del Contrato.

NOTA: Todos los documentos mencionados, deberan radicarse en la Oficina de Tesoreria
adscrita a la Gerencia, para efectuar el pago.

__Capitulo Vi: Criterios para seleccionar la oferta mas favorable

6.1 Justificaciéon de
los factores de
seleccion

De conformidad con la Ley 1474 de 2011 y Decreto 1082 de 2015, IDECESAR adjudicara
el contrato al proponente que haya ofertado el menor precio, siempre y cuando cumpla con
las condiciones exigidas en la Invitacién, cumpla con los requisitos juridicos y acredite la
experiencia minima requerida.

6.2 Criterios para
dirimir empates

De conformidad con lo establecido en el numeral 7 del Articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto
1082 de 2015, en caso de empate, la entidad aceptara la oferta que haya sido presentada
primero en el tiempo.

6.3 Condiciones vy
calidades exigidas a
los proponentes

En el presente Proceso de Seleccidn de minima cuantia podran participar en forma
independiente, en Consorcio o en Unidn Temporal, las personas naturales o juridicas que
ne se ehcuentren incursos en causales de inhabilidad o incompatibilidad para contratar con
el Estado.

Cuando la oferta sea presentada en Consorcio o Unién Temporal, éstos cumpliran los
siguientes requisitos:

a) Los oferentes indicaran si su participacién es a titulo de Consorcio o Unién Temporal,
seflalando los términos y extension de la participacion en la oferta y en su ejecucion, los
cuales no podran ser modificados sin el consentimiento previo y escrito de la Direccion
Seccional de Administracién Judicial de Valledupar.

b)Los integrantes del Consorcio o miembros de la Unién Temporal, sefialaran las reglas
basicas que regularan sus relaciones e indicaran el porcentaje de participacion de cada
uno de ellos y para la Unién Temporal, la descripcién detallada de las actividades a realizar.
La responsabilidad tanto para el Consorcio como para la Unién Temporal seré solidaria. En
las Uniones Temporales las sanciones per incumplimiento, seran aplicadas de acuerdo con
el porcentaje de participacién de cada uno de sus integrantes en los términos del articulo
7° de la Ley 80 de 1993,

c) Se designara un representante del Consorcio ¢ de la Unidén Temporal, el cual no podra
ser reemplazado, sin la autorizacién expresa y escrita de cada uno de los integrantes que

lo conforman.
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d). La duracién del Consorcio o Unidn Temporal cubrira el plazo del contrato, hasta su
liguidacion y un (1) afio mas.

6.4 Requisitos
Habilitantes

Documentos que acrediten la Capacidad Juridica.

a. Carta de presentacion de la propuesta firmada por el proponente si es persona natural,
por el Representante Legal de la persona juridica, o por la persona designada para
representar al consorcio o unién temporal, cuando de ello se trate.

b. Documento de conformacion del Consorcio o de la Unién Temporal, cuando sea el caso.
c. Certificado de Existencia y Representacién Legal o Registro Mercantil def proponente.

Certificado de Existencia y Representacion Legal o Registro Mercantil del proponente v de
cada uno de los miembros del consorcio ¢ union temporal segun €l caso, en el que conste
que estan constituidos o registrados, por lo menos con tres (3) afios de antelacion a la fecha
de apertura del proceso.

Si el proponente es persona natural, deberd acreditar su inscripcion vigente en el Registro
Mercantil, mediante el certificado de Registro Mercantil expedide por la Camara de
Comercio con fecha no superior a treinta (30} dias calendario anteriores a la fecha prevista
para el cierre del proceso, en el que consten las actividades o servicios que correspondan
al objeto del presente proceso de seleccién de minima Cuantia.

Si el proponente es persona juridica, (Nacional o Extranjera), debera acreditar su
existencia, objeto social, representacién legal, facultades del representante y duracion de
la sociedad, mediante el Certificado de Existencia y Representacion Legal expedido por la
Camara de Comercio o la autoridad competente, con fecha no superior a treinta (30) dias
calendario a la fecha prevista para el cierre del presente proceso, en el cual se indigue que
su objeto social contiene las actividades o servicios que correspondan al objeto del
presente proceso de seleccion de Minima Cuantia.

Las personas juridicas (nacionales y extranjeras) deberan acreditar que su duracién no es
inferior al término de ejecucién del contrato y por lo menos un (1) afio mas, contado a partir
de la fecha de cierre del presente proceso de seleccion.

En el caso de Consorcios o Uniones Temporales, se debe presentar el Certificado de
Existencia y Representacién Legal de cada una de las sociedades que lo integran, debe
presentarse el documento original de la constitucién del Consorcio o Unién Temporal, y el
Certificado de Registro Mercantil de cada uno de los integrantes expedido por la Camara
de Comercio, expedida con fecha no superior a treinta (30) dias calendario a la fecha
prevista para el cierre de este proceso, en el cual se indique que el tipo de actividad o
servicios registrados correspondan al objeto del presente proceso de seleccidn de minima
cuantia.

En éste caso, se acreditara que la duracién de ia sociedad no sera inferior a la del plazo
del contrato y un (1) afio mas.

Cuando se trate de personas naturales extranjeras sin domicilio en el pais o de personas
juridicas privadas extranjeras que no tengan establecida sucursal en Colombia, deberan
acreditar un apoderado domiciliado en Colombia, debidamente facultado para presentar la
propuesta, para la celebracion del contrato y para representarla judicial y
extrajudicialmente. El objeto social de la persona juridica, debe corresponder al objeto del
presente proceso contractual.

En caso de prorroga del plazo del proceso de seleccién de minima cuantia, el certificado
de Existencia y Representacion Legal o el Registro Mercantil, tendran validez con la primera
fecha prevista para el cierre del presente proceso.

Los documentos otorgados en el exterior se deberan presentar legalizados en la forma
prevista en el articulo 480 del Codigo de Comercio o de acuerdo con la Ley 455 de 1988,
sin perjuicio de que el Instituto para el Desarrollo del Cesar - IDECESAR , pueda solicitar
la documentacion que requiera para verificar experiencia, capacidad e idoneidad.
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d. Declaracién de no estar incurse en las causales de inhabilidad e incompatibilidad. La
Perscna Natural o el Representante Legal de la Sociedad oferente debe manifestar bajo la
gravedad del juramento, que ni él, ni la persona juridica que representa se encuentran
incursos en alguna de las causales de inhabilidad o incompatibilidad sefialadas en la
Constitucién y las leyes, entre otras, las contempladas en el articulo 8 y 9 de la Ley 80 de
1993 y demas hormas concordantes y complementarias.

Tratdndose de consorcios © uniones temporales, el representante de estos debera
manifestar que ni &l ni las personas juridicas que integran el consorcio ¢ la union temporal,
se encuentran incursos en las inhabilidades e incompatibilidades sefialadas en

la Constitucion y las leyes, entre ofras, las contempladas en el articulo 8 y 9 de la Ley 80
de 1993 y demas normas concordantes y complementarias.

e. Acta de autorizacién del 6rgano societario al Representante Legal del proponente o de
cada uno de los miembros del Consorcio o de la Union Temporal, cuando tengan alguna
limitacién para contraer obligaciones.

f. Certificado expedido por la Contraloria General de la Republica de ta Empresa y su
Representante Legal, en la que conste que no figura en el Boletin de Responsables
Fiscales, de conformidad con la Ley 610 de 2.000. Si el proponente es un Consorcio o
Unidn Temporal, cada ung de sus integrantes deben aportar esta certificacion.

No obstante lo anterior, la entidad por tratarse de un requisitc necesaric para la futura
contratacién, podra consultar y verificar ante la Confraloria General de la Republica la no
existencia de responsabilidades fiscales.

g. Certificado expedido por la Procuraduria General de la Nacion de la Empresa y del
Representante Legal en el que conste que no presenta antecedentes disciplinarios. Si el
proponente es un Consorcio o Unién Temporal, cada uno de sus integrantes deben aportar
esta certificacion.

No obstante lo anterior, la entidad por tratarse de un requisito necesario para la futura
contratacion, podra consultar y verificar ante la Procuraduria General de la Repuiblica la no
existencia de antecedentes disciplinarios.

h. Constancia de estar al dia con el cumplimiento de! pago de los aportes a los sistemas
de salud, riesgos profesionales, pension y aportes a las Cajas de Compensacién Familiar,
Instituto Colombianc de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, cuando a
ello haya lugar, para la fecha de cierre del presente proceso de Seleccién y por lo menecs
durante los seis (6) meses anteriores a la fecha de cierre del presente proceso. Si el
proponente es un Consorcio o Unidén Temporal, cada uno de sus integrantes deben aportar
esta constancia.

Las personas juridicas presentaran certificacion expedida por el Representante Legal o el
Revisor Fiscal si lo tuviere. Las personas naturales que a su vez tengan personal a su
cargo, lo acreditaran con la correspondiente declaracion juramentada.( Ley 782 de 2002).

i. Fotocopia del documente de identidad de la persona natural, del representante legal de
la persona juridica, del Consorcio o de la Unidn Temporal, segln sea el caso.

J. Registro Unico Tributario (RUT), de fecha no inferior a treinta (30) dias calendario
anteriores a la fecha prevista para el cierre del proceso. Los codigos de las actividades
econémicas registradas en este documento deberan concordar con los inscritos en el
Certificado de Camara de Comercio.

k. Anexar certificacion bancaria, en donde conste la titularidad de la cuenta en la que se
consignara el valor del contrato y que la misma se encuentre activa. (Decreto 2783 de
2004).

Cuando la oferta sea presentada en Consorcio o en Unién Temporal, este formato lo
allegara al dia siguiente de la adjudicacién con tos datos del NIT del Consorcio o de la
Union Temporal.
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I. Certificado de antecedentes y requerimientos judiciales expedido por la Policia Nacional
de Colombia. Si el proponente es un Consorcio o Unidn Temporal, cada uno de sus
integrantes deben aportar esta certificacion.

m. Manifestacién de compromiso anticorrupcion.
Documentos que acreditan la Experiencia minima
n. Experiencia minima exigida:

Se acredita mediante el anexo de hasta una (1) certificacién de contrato ejecutado y
terminado, por el proponente durante los dos (2) ultimos afios, contados a partir de 1a fecha
de cierre de la presente seleccién de minima cuantia, cuyo objeto hubiese sido igual o
similar a la del presente proceso, expedidas por las entidades oficiales o empresas privadas
con las que haya contratado y cuya sumatoria en valor sea igual o superior al presupuesto
oficial estimado para este proceso.

Para tal fin, la certificacion que allegue el proponente debera contener como minimo la
siguiente informacion:

Nombre de la Entidad contratante

Objeto del contrato

Tiempo de prestacién de! servicio (indicar fecha de inicio y terminacion)

Valor del Contrato

Nombre, firma, cargo, direccion y teléfono de la persona que expide la certificacion.

Cuando se trate de Consorcios ¢ Uniones Temporales, las certificaciones especificaran
claramente el porcentaje de participacion de cada uno de los integrantes del respectivo
consorcio o unidén temporal, para lo cual en ia certificacion de experiencia se dehera detatlar
un porcentaje de participacion igual o superior al cincuenta por ciento (50%) para que pueda
ser tenida en cuenta la certificacién para su puntaje.

La calificacion de la experiencia en el ¢caso consorcios ¢ uniones temporales se efectuara,
con base en la sumatoria de las certificaciones de experiencia de los integrantes,
proporcional a su participacion en el mismo.

En el evento que las certificaciones no contengan la informacion que permitan su
evaluacion, e! proponente deberd anexar a la propuesta copia del contrato que permita
evaluar la certificacién

En avenencia con lo sefialado en el literal b del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007 y numeral
2 del articulo 2.2.1.2.1.5.2. del Decreto 1082 de 2015, que dispone a la misma Entidad a
su deferencia pueda exigir 0 no la capacidad financiera dentro del proceso. Por {o tanto,
asentandonos en lo preceptuado NO SE EXIGIRA capacidad financiera.

6.5 Capacidad
Financiera

Capitulo VII: Analisis de riesgos y forma de mitigarlos

IDECESAR, de acuerdo con las disposiciones del articulo 4 de la ley 1150 de 2007 y de los articulos 2.2.1.1.1.3.1.,
2211.16.1, 22.1.1.1.6.3., y el numeral 2 de! articulo 2.2.1.25.2 del Decreto 1082 de 2015, y con base en la
Metodologla para identificar y clasificar 105 riesgos elaborado por Colombia Compra Eficiente procede a tipificar,
estimar y asignar los riesgos de la presente contratacion, segun la Matriz anexa al presente estudio.

_Capitulo VIII: Garantias

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 2.2.1.2.1.5.4 del Decreto 1082 de 2015 v,
atendiendo a la naturaleza del objeto a contratar, la forma de pago y a los riesgos a los que
podria exponerse, se determiné la no exigencias de garantias dentro del presente proceso
contractual.

7.1 Analisis que
sustenta la
exigencia de
garantias
contractuales y
extracontractuales

Sin embargo, se incluira en el Contrato a celebrar, una CLAUSULA DE INDEMNIDAD
conforme a la cual, sera obligacion del contratista mantener al Instituto para el Desarrollo
del Cesar-IDECESAR indemne de cualquier reclamacidn proveniente de terceros que
tengan como causa las actuaciones del CONTRATISTA, derivada de la ejecucion del
contrato,
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El oferente seleccionado debera cancelar los Impuestos Departamentales de Estampilla,
en la oficina de Rentas de la Gobernacién del Cesar, por lo que estos deben ser tenidos en
cuenta al momento de presentar propuesta, se consideran incluidos como parte del precio
todos los impuestos, derechos, tasa y contribuciones que se orienten en el desarrollo del
contrato, sean estos de caracter nacional, departamental o municipal.

El contratista debera cancelar al Departamento del Cesar las siguientes estampillas:

ESTAMPILLA PRO-ADULTO MAYOR 0.5%
7.2 Impuestos ESTAMPILLA PRO-UNIVERSIDAD 0.5%
ESTAMPILLA PRO-DESARROLLO FRONTERIZO 1.5%
ESTAMPILLA PRO-CULTURA 1.0%
ESTAMPILLA PRO-DESARROLLO DPTAL 1.0%

Nota: Para efectos de pago de los impuestos de orden departamental, el contratista se
sometera a los que resulten de la liquidacién que practique el grupo de gestion Tributaria
de la Gobernacion del Cesar

" ANALISIS DEL SECTOR

De conformidad con lo dispuesto en el articulo articulo 2.2.1.1.1.6.1 del Decreto 1082 de 2015, se procede a efectuar
el analisis del sector relativo al objeto del presente proceso de contratacion.

A. ASPECTOS GENERALES

El sector terciario o de servicios, es aquella actividad econémica que ofrece bienes y servicios al consumidor final,
incluye todas aquellas actividades que no producen una mercancia en si, pero igualmente son necesarias para el
funcionamiento de ta economia.

Actualmente el sector terciario es uno de los sectores mas competitivos a nivel mundial, gracias a la dramética
reduccion de los costos de comunicacion, el mejoramiento de la velocidad y Ia fiabilidad en el transporte de personas
y la comunicacion de la informacion.

Dentro del sector terciario de la economia encontramos subsectores tales como transporte, comercio, servicio,
financiero, minero —energético y de la construccidén entre otros; en las actividades terciarias o de servicios de
Colombia predominan la banca, la tercerizacién de procesos, las comunicaciones, la hoteleria y el turismo.

También se pueden clasificar atendiendo a sus funciones:

- Servicios de gestion y direccion empresarial, como auditorfa consultoria en general, servicios juridicos o de
inspeccién contable, etc.

- Servicios de produccién, como reparaciones, mantenimiento ingenierfa y servicios técnicos en general.

- Servicios de informacién y comunicacion, que pueden ser informaticos, como procesos de datos, asesorias
informatica o disefio de programas; de informacién, como bases de datos o redes informaticas como internet;
de comunicacion, como correo electrénico o mensajeria.

- Servicios de investigacion, o estudios contratados para desarrollar productos, proyectos urbanisticos, de
decoracion o investigar a las personas o a las empresas.

- Servicios de personal, destinados a seleccionar y formar al factor trabajo en las empresas.

- Servicios de ventas, como investigaciones de mercado, desarrollo de compafila de comunicacion, de
marketing directo, ferias y exposiciones, disefio grafico, etc.

- Servicios operativos, como limpieza, vigilancia o seguridad.

El objeto de [a presente contratacion se encuentra ubicado en el sector terciario de la economla.

Las bases de datos o centrales de informacion, también se les conoce como Centrales de Riesgo, son sociedades o
agremiaciones de caracter privado especialistas en el almacenamiento y administracion de la informacion relativa a
como las personas y empresas han pagado los préstamos o servicios financieros, que han adquirido con entidades
financieras, cooperativas y empresas de sector real.
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En Colombia existen dos (2) centrales de informacion financiera o centrales de riesgo, estas son: Datacrédito y
Central de Informacién Financiera (CIFIN), ahora Transunion.

Datacrédito y Cifin (Transunién) son las dos instituciones que manejan la informacidn crediticia de los colombianos y
funcionan como una base de datos para el sistema financiero

Técnico

Las condiciones y caracteristicas técnicas del presente proceso y el servicio a suministrar se encuentran descritas
en los estudios previos,

En el mercado existe la oferta de prestacidn de estos servicios, conforme con las caracteristicas especificas que
exigen los compradores, y adaptandose a la normatividad vigente en la materia.

Regulatorio

Teniendo en cuenta que con la contratacién publica se busca el cumplimiento de los fines estatales, es imperioso
que las entidades publicas cuenten con instrumentos que les faculten lograr la seleccion adecuada de los contratistas
que les permitiran la consecucion de los mismos. Por ello, el propio Estado ha expedido diferentes normas buscando
dotar a fas entidades con herramientas que permitan dicha seleccién idénea. Por lo anterior, se citan las siguientes
normas aplicables para la entidad contratante como para la actividad del contratista;

Normatividad aplicable a 1a entidad: Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 2011, Decreto — Ley 19 de
2012, Decreto 1082 de 2015, Cadigo Civil y de Comercio.

Normatividad aplicable a |la actividad del Contratista: Codigo de Comercio, Codigo Civil, Normatividad aplicable al
contrato: Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Codigo Civil y Codigo de Comercio,

Impuestos sobre las ventas, aranceles, y demas gastos necesarios para la gjecucidon del Contrato deberan correr por
cuenta del contratista.

De acuerdo con lo dispuesto por el articulo 17 de la Ley 1266 de 2008 las centrales de informacién, estan sujetas a
la inspeccién y vigilancia de la Superintendencia de Industria y Comercio.

Por regla general, ia autoridad que ejerce Ia funcién de vigilancia de los operadores, las fuentes y usuarios
de la informacién crediticia, comercial, de servicios y la proveniente de terceros paises, en cuanto a la
administracion de datos personales es la Superintendencia de Industria y Comercio. Sin embargo, cuando
la fuente, usuario u operador sea una entidad vigilada por la Superintendencia Financiera, sera esta la
entidad que ejerza dicha vigilancia, como es el caso de las entidades bancarias.

B. ESTUDIO DE LA OFERTA

IDECESAR, identificé dos proveedores del servicio objeto del proceso de contratacién en el mercado, tales como:
Trasunion y Datacrédito.

A dichas empresas se les solicitd cotizaciones con condiciones técnicas similares al presente proceso de seleccién.

DINAMICA DE PRODUCCION, DISTRIBUCION Y ENTREGA DE BIENES O SERVICIOS

Por tratarse de un servicio no existe cadena de produccion, distribucion e inventario, asociada al mismo.

C. ESTUDIO DE LA DEMANDA

Se revisaron las condiciones particulares de otros procesos de contratacidn similares al del presente estudio
publicados en el SECOP, algunos de los cuzales se relacionan a continuacion, cuyas condiciones particulares fueron
analizadas:
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No. Contrato Objeto Entidad Termino Valor inicial Forma de pago Garantias
Duracién
Comunicacion Servicio de consulta en | Agencia 12 meses o $10.880.000 Un solo pago
Aceptacidndela | linea de los datos | Nacional de | hasta agotar | incluido IVA Y previa activacién 1.Cumplimiento
Oferta No. 0374 | personales, comerciales | Mineria las todos los por parte del 2. Calidad del
de fecha 28 de y bienes de los deudores consultas impuestos a contratista de las | Servicio
noviembre de de la Agencia Nacional que que haya lugar claves para
2016 de Mineria ~ ANM- que establezca ' acceso a los
se encuentren en la entidad servicios
proceso de cobro come parte contratados
del contrato
Cl-01-2016-0588 | En virtud de! presnte | Municipio de 3 meses $5.700.000 Anticipada, de
de fecha 5 de contratc se regula la | Funza contados a acuerdo con los No exige
octubre de 2016 | relacién entre Trasunion partir de la servicios
y la vincutada para el fecha de contratadoes y las
desarrollo dei servicio de suscripcion tarifas definidas
consulta y dentro de los 10
administracién de datos. dias calendarios
En desarrollo de este siguientes al
objeto LA VINCULADA: recibo de la
1) Hara uso del servicio correspondiente
de consulta de la factura,
informacién de titulares
contenida en la base de
datos de Trasunién y 2)
Podrd acceder a los
productos, servicios vy
herramientas adicionales
que ofrece Trasunion,
previo acuerdo expreso
que constara en
documento (s) separado
(s) ¥ que se regira, en lo
no previsto en el mismo
por el presente contrato
Sin ndmero de En virtud del presente | Inficaldas 1 afio desde $2.673.602 Pago total por el
fecha 11 de contratc se regula la el acceso al sistema | No exige
mayo de 2017 relacién entre Trasunién cumplimient
y la vinculada para el o delos
desarrollo del servicio de requisitos de
recepcion, ejecucion
procesamiento y del contrato
administracién de datos.
NOMBRE: MARTHA NINO QUIROGA
CARGO: Profesional Universitario FIRMA:

Dependencia: Crédito y Cartera IDECESAR
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